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ZARZADZENIE NR 64/22
STAROSTY KOSCIANSKIEGO

z dnia 16 sierpnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia procedur dokonywania zwrotu kos
Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22022 r. poz. 690 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sie Procedury dokonywania zwrotu kosztow przejazdu, w brzmieniu jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Koscianie.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 64/22
Starosty Koscianskiego

z dnia 16 sierpnia 2022 r.

PROCEDURY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

§ 1. Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania ipowrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania
zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego nastepuje na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. 1. Starosta moze dokonywac przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow dojazdu i powrotu z miejsca
zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktdra
spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
przygotowanie zawodowe doroslych, staz lub zostala skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa
zawodowego i dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przych6d w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace. ;

2.Dla os6b spetniajagcych warunki, o ktéorych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy, ustala si¢ nastgpujace zasady
dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu:

a) z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej i powrotu:
- maksymalna wysoko$¢ zwrotu kosztéw przejazdu wynosi 100,00 zi,
- zwrot kosztéw przystuguje przez okres do 6 miesigcy,

- zwrot kosztow przejazdu nie przyshuguje w przypadku wystapienia o niego w okresie po 3 miesigcach od dnia
podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j.

b) do miejsca odbywania u pracodawcy stazu lub przygotowania zawodowego dorostych:
- maksymalna wysoko$¢ zwrotu kosztéw przejazdu wynosi 100,00 zi,
- zwrot kosztéw przystuguje przez okres trwania stazu lub przygotowania zawodowego dorostych,

- 0 zwrot kosztow przejazdu mozna ubiegaé si¢ w okresie trwania stazu lub przygotowania zawodowego
dorostych.

¢) do miejsca odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego:
- maksymalna wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu wynosi 100,00 zi,
- zwrot kosztoéw przystuguje przez caly okres trwania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,

-0 zwrot kosztéw przejazdu mozna ubiegaé si¢ w okresie do 1 miesiaca od ukoficzenia zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego.

3. Refundacja dokonywana bgdzie po ztozeniu przez osobe uprawniona kompletnego wniosku rozliczeniowego
dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow:

1) w przypadku dojazdu $rodkami komunikacji publicznej — zwrot poniesionych kosztow dokonywany bedzie
na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem biletéw miesigcznych, jednorazowych lub innych dokumentéw
potwierdzajacych koszt przejazdu (PKS, PKP lub prywatnych przewoznikow),

2) w przypadku dojazdu prywatnym $rodkiem transportu — zwrot poniesionych kosztéw dokonywany bedzie
na podstawie przedlozonych wraz z wnioskiem dokumentdw:

- kserokopii dowodu rejestracyjnego $rodka transportu,

- kserokopii posiadanego przez wnioskodawce prawa jazdy.
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4. W przypadku niepelnego miesigca zwrot dokonywany bedzie dzielac maksymalng kwote zwrotu przez
30 i mnozac przez ilo$¢ dni trwania pracy, innej pracy zarobkowej, stazu lub przygotowania zawodowego w danym
miesigcu.

5. Wnioski o dokonanie zwrotu kosztoéw przejazdu nalezy skladaé w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koscianie
w terminie do dnia 20 kazdego miesigca za miesiac poprzedni. Wnioski zlozone po ww. terminie nie beda
rozpatrywane. Zwrot bedzie dokonany po zlozeniu ww. wniosku do konica miesigca, w ktérym ztozono wniosek
0 zwrot.

6. Starosta uzaleznia dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdu od posiadanych srodkéw finansowych Funduszu
Pracy.
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Uzasadnienie

Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 22022 r. poz. 690 z pézn. zm.) zostaty
wprowadzone do budzetu wydatkéw Funduszu Pracy Powiatu Ko$cianskiego jako nowe zadanie w 2022 r.

Koécian, dn. 16.08.2022 r.
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